Guatemala 27 de Junio del 2014

Sefior:

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al mes de junio de 2014, segun
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 381-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie “A” Nimero 0036

Actividades Realizadas:

o Brindar apoyo en la administracion Y control de registros fisicos vy
magnéticos de los documenios que ingresan a la unidad.

e Se mantuvo un mejor control de las existencias y facil acceso a los
productos existentes

» Recepcion de mercaderia

e Realizacion de Inventarios.

Resultados obtenidos:

o Se mantuvo un mejor control de las existencias y facil acceso a los

productos existentes.
¢ Se mejoro el tiempo en la recepcion de mercaderia.
o Se mejoro la realizacién y manejo de Inventarios.

o Se agilizo el despacho de pedidos de Implementos deportivos, suministros
de oficina, activos fijos y fungibles.




